
KAYSERİ ÜNİVERSİTESİ 
HAKLI VE GEÇERLİ NEDENLERE İLİŞKİN USUL VE ESASLAR

BİRİNCİ BÖLÜM
Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar

Amaç
MADDE 1- (1) Bu usul ve esasların amacı, “Kayseri Üniversitesi Ön Lisans ve 

Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği” ile “Kayseri Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim 
Yönetmeliği’nde ifade edilen haklı ve geçerli nedenlere ilişkin usul ve esasları 
düzenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu usul ve esaslar; Kayseri Üniversitesi’ne bağlı tüm fakülte, enstitü 

ve meslek yüksekokullarında kayıtlı öğrencilerin mazeretli kayıtlar, mazeret sınavları, 
görevli izinli sayılma ve kayıt dondurma başvurularının değerlendirilmesine ilişkin usul ve 
esasları kapsar.  

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu usul ve esaslar; “Kayseri Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans 

Eğitim-Öğretim Yönetmeliği” ile “Kayseri Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim 
Yönetmeliği” hükümlerine dayanılarak hazırlanmıştır.

Tanımlar
MADDE 4- (1) Bu usul ve esaslarda geçen;
a) Akademik Birim: Kayseri Üniversitesi’ne bağlı fakülte, enstitü ve meslek 

yüksekokulunu,
b) Rektör: Kayseri Üniversitesi Rektörünü,
c) Senato: Kayseri Üniversitesi Senatosunu,
ç) Üniversite: Kayseri Üniversitesini, 
d) Yönetim Kurulu: Kayseri Üniversitesine bağlı fakültelerde fakülte yönetim 

kurulunu, enstitülerde enstitü yönetim kurulunu ve meslek yüksekokullarında meslek 
yüksekokulu yönetim kurulunu,

ifade eder.

İKİNCİ BÖLÜM
Haklı ve Geçerli Nedenlere İlişkin Hükümler

Başvuru şekli

MADDE 5 - (1) Mazeretli kayıt ya da mazeret sınavı için başvuru yapmak isteyen 
öğrenciler, mazeretin ortaya çıkmasını takip eden beş (5) eğitim-öğretim (iş) günü içinde 
ilgili akademik birimlere kanıtlayıcı belgelerin de eklendiği dilekçelerini teslim etmekle 
yükümlüdürler. Süresi dışında yapılan başvurular dikkate alınmaz.



(2) Kayıt dondurma talebinde bulunmak isteyen öğrenciler, dönemin başlangıcından 
itibaren yirmi (20) eğitim-öğretim (iş) günü içinde dilekçe ile mazereti gösteren belgelerini 
bağlı oldukları Dekanlık, Enstitü ve Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne teslim etmekle 
yükümlüdürler. Belirtilen süre içerisinde başvuruda bulunmayanlar bu haklarından 
vazgeçmiş sayılır.

(3) Haklı ve geçerli nedenlerle mazeret talebinde bulunan öğrencilerin talepleri, ilgili 
birim yönetim kurullarınca, bu usul ve esaslar kapsamında değerlendirilir ve karara bağlanır. 

Mazeretli kayıt hakkı veren haller

MADDE 6- (1) Senato tarafından belirlenen son kayıt tarihi itibari ile kaydını 
yenileyemeyen öğrencinin, mazeretli sayılabilmesi için aşağıda belirtilen sebeplerden en az 
birini belgelendirmesi ve ibraz etmesi zorunludur.

a) Ameliyat ya da herhangi bir sağlık sorunu nedeniyle hastanede yatış yapılması 
(kamu veya özel sağlık kurum ve kuruluşlarından alınan rapor),

b) Kendinin ya da eşinin doğum yapması ya da doğum riski nedeniyle hastanede 
kalınması (kamu veya özel sağlık kurum ve kuruluşlarından alınan rapor),

c) Hastanelerin acil servislerinde müdahale edilmesini gerektirecek bir rahatsızlığının 
olması (kamu veya özel sağlık kurum ve kuruluşlarından alınan rapor),

ç) Birinci ve ikinci derece yakınlarından birinin vefatı (ölüm raporu), 
d) Birinci derece yakınlarının ağır hastalığın bulunması nedeniyle refakatçi olunması 

(yakın için kamu veya özel sağlık kurum ve kuruluşlarından alınan rapor ve öğrenci adına 
düzenlenmiş refakat izin belgesi),

e) Doğal afetlerden kendisinin veya birinci derece yakınlarından birinin doğrudan 
etkilenmesi (resmi makamlarca verilen belge), 

f) Öğrencinin ulusal veya uluslararası yarışma, sportif faaliyet vb. nedenlerle 
üniversite veya diğer resmî kurumlarca yapılan görevlendirmesi (görevlendirme belgesi),

g) Öğrencinin gözaltına alınması (Cumhuriyet Savcılığından veya emniyet biriminden 
alınan belge),

ğ) Sonuçları bakımından öğrencilik sıfatını kaldıran veya 2547 sayılı Yükseköğretim 
Kanunu’nun 54. Maddesi uyarınca ilişiğinin kesilmesini gerektiren suçlar hariç olmak üzere, 
öğrencinin gözaltına alınması/tutuklanması (Tutuklama kararının bir sureti).  

(2) Hastalık nedeniyle rapor ibraz ederek mazeret kayıt hakkı tanınan öğrencilerin, 
raporlu oldukları süre içerisinde kamu ve özel kuruluşlardaki görevlerine devam ettiklerinin 
tespit edilmesi halinde, mazeret kayıt hakkı birimlerin yönetim kurulu kararı ile iptal edilir.

 
Mazeret sınav(lar)ına giriş hakkı veren haller 

MADDE 7- (1) Birimlerin yönetim kurulları tarafından belirlenen tarih ve saatte ara 
sınav(lar)a giremeyen öğrencinin, mazeretli sayılabilmesi için aşağıda belirtilen sebeplerden 
en az birini belgelendirmesi ve ibraz etmesi zorunludur.

a) Ameliyat veya herhangi bir sağlık sorunu nedeniyle hastanede yatış yapılması 
(kamu veya özel sağlık kurum ve kuruluşlarından alınan rapor), 

b) Öğrencinin bir trafik kazasına karışmış olması (trafik kazasına ait tespit tutanağı ve 
eklerini),



c) Kendinin ya da eşinin doğum yapması ya da doğum riski nedeniyle hastanede 
kalınması (kamu veya özel sağlık kurum ve kuruluşlarından alınan rapor), 

ç) Herhangi bir sağlık sorunu nedeniyle istirahat raporu alınması (kamu veya özel 
sağlık kurum ve kuruluşlarından alınan en az 3 günlük rapor) 

d) Hastanelerin acil servislerinde müdahale edilmesini gerektirecek bir rahatsızlığının 
olması (kamu veya özel sağlık kurum ve kuruluşlarından alınan rapor),

e) Birinci ve ikinci derece yakınlarından birinin vefatı (ölüm raporu), 
f) Birinci derece yakınlarının önemli bir hastalık ya da kaza nedeniyle acilen hastaneye 

kaldırılması (yakın için kamu veya özel sağlık kurum ve kuruluşlarından alınan rapor),
g) Öğrencinin gözaltına alınması (Cumhuriyet Savcılığından veya emniyet biriminden 

alınan belge),
ğ) Öğrencinin herhangi bir nedenle karakola götürülmesi (ilgili karakol amirinden 

alınan belge),
h) Sonuçları bakımından öğrencilik sıfatını kaldıran veya 2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanunu’nun 54. Maddesi uyarınca ilişiğinin kesilmesini gerektiren suçlar hariç olmak üzere, 
öğrencinin tutuklanması (Tutuklama kararının bir sureti),   

ı) Öğrencinin ulusal veya uluslararası yarışma, sportif faaliyet vb. nedenlerle üniversite 
veya diğer resmî kurumlarca yapılan görevlendirmesi (görevlendirme belgesi),

i) Öğrencinin, sınavını acil müdahaleyi gerektiren sağlık problemleri nedeniyle 
tamamlayamaması (sınav görevlileri tarafından tutulan tutanak),

j) Öğrencinin, sınavlarının çakışması veya mekân ve zaman olarak bir sonraki sınavına 
yetişmesinin mümkün olmaması (birimden alınacak resmi sınav programı belgesi),

k) Doğal afet ve salgınlardan kendisinin veya birinci derece yakınlarından birinin 
doğrudan etkilenmesi (resmi makamlarca verilen belge),

(2) Hastalık nedeniyle rapor ibraz ederek mazeret sınav hakkı tanınan öğrencilerin, 
raporlu oldukları süre içerisinde kamu ve özel kuruluşlardaki görevlerine devam ettiklerinin 
tespit edilmesi halinde, mazeret sınavına giriş hakkı birimlerin yönetim kurulu kararı ile iptal 
edilir. Öğrenci geçerli rapor süresi içinde sınava giremez, girdiği sınavlar da geçersiz sayılır.

Kayıt dondurma hakkı veren haller

MADDE 8- (1) Öğrencinin gözaltı ve tutukluluk nedeniyle mazeretli sayılabilmesi 
için; öğrencinin, gözaltına alınma, tutukluluk hâli veya hüküm muhtevası ve sonuçları 
bakımından öğrencilik sıfatını kaldırmayan veya 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 
54. maddesi uyarınca ilişiğinin kesilmesini gerektirmeyen mahkûmiyet hâlini 
belgelendirmesi zorunludur.

(2) Öğrenciler ilgili birimin Yönetim Kurulu kararı ile bir defada azami iki yarıyıl ve 
öğrenim süresi boyunca toplam olarak azami dört yarıyıl kayıt dondurabilirler. Kayıt 
dondurulan süre azami öğrenim süresinden sayılmaz. Ancak rahatsızlığı ve tedavi sürecinin 
devam etmesi nedeniyle kayıt dondurma talebinde bulunan öğrenciler ile hükümlü 
öğrenciler, mazeretleri ilgili birim yönetim kurulu tarafından değerlendirilmek suretiyle, 
azami öğretim süresinden sayılmadan dört yarıyıldan fazla kayıt dondurabilirler.

(3) Öğrenciye kayıt dondurma hakkı tanınabilmesi için aşağıda belirtilen sebeplerden 
en az birini belgelendirilmesi ve ibraz edilmesi zorunludur.



a) Sonuçları bakımından öğrencilik sıfatını kaldıran veya 2547 sayılı Yükseköğretim 
Kanunu’nun 54. Maddesi uyarınca ilişiğinin kesilmesini gerektiren suçlar hariç olmak üzere, 
öğrencinin tutuklanması (Tutuklama kararının bir sureti) (iki yarıyıla kadar kayıt dondurma 
hakkı verilir), 

b) Erasmus+ ve staj programı hariç olmak üzere, araştırma veya öğrenim amacıyla en 
az 30 günlük yurt dışına gitme veya görevlendirilme (ilgili kabul yazıları/belgeleri) (bir 
yarıyıl kayıt dondurma hakkı verilir),

c) Öğrencinin tecil hakkını kaybetmesi veya tecilinin kaldırılarak askere alınması (bir 
yarıyıl kayıt dondurma hakkı verilir),

ç) Olumsuz ekonomik nedenlerin ortaya çıkması (ekonomik durumu gösterir resmî 
belge) (bir yarıyıl kayıt dondurma hakkı verilir),

d)  Ders dönemini bitirmiş Lisansüstü Eğitim Enstitüsü öğrencisi hariç olmak üzere, 
öğrencinin bakmakla yükümlü olduğu aile fertlerinden birinin rahatsızlığından dolayı refakat 
etme (rahatsızlığı belgeleme, ayrıca üst soy için refakatin belgelenmesi) (iki yarıyıla kadar 
kayıt dondurma hakkı verilir),

e) Birinci dereceden yakınlarından birinin vefatı (ölüm raporu) (bir yarıyıl kayıt 
dondurma hakkı verilir),

f) Doğal afet ve salgınlardan kendisinin veya birinci derece yakınlarından birinin 
doğrudan etkilenmesi (resmi makamlarca verilen belge) (bir yarıyıl kayıt dondurma hakkı 
verilir),

g) En az 30 günlük kesintisiz sağlık raporu (bir yarıyıl kayıt dondurma hakkı verilir),
ğ) Kayıt sonrası özel veya kamu sektöründe işe başlaması veya tayini çıkması (bir 

yarıyıl kayıt dondurma hakkı verilir) (ders dönemini bitirmiş ya da lisansüstü programlara 
başvuru yaptığı dönemde şehir dışında çalışan Lisansüstü Eğitim Enstitüsü programlarına 
kayıtlı öğrenciler bu maddeden yararlanamaz).

h) Öğrencinin, doğum öncesi ve sonrası ile ilgili mazeretlerinin bulunması (kamu veya 
özel sağlık kurum ve kuruluşlarından alınan rapor), (iki yarıyıla kadar kayıt dondurma 
hakkı verilir), 

(4) Hastalık nedeniyle rapor ibraz ederek kayıt donduran öğrencilerin, raporlu 
oldukları süre içerisinde kamu ve özel kuruluşlardaki görevlerine devam ettiklerinin tespit 
edilmesi halinde, kayıt dondurma kararı birimlerin yönetim kurulu kararı ile iptal edilir.

Haklı ve gerekçeli nedenlerin değerlendirilmesi

MADDE 9- (1) Mazeret dilekçeleri ve ekleri birim yönetim kurulunca değerlendirilir 
ve karara bağlanır. 

(2) Sağlık raporunda saat belirtilmemesi halinde mazeret, tüm gün için; saat 
belirtilmesi halinde raporda belirtilen saatten itibaren geçerlidir.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

Çeşitli ve Son Hükümler
MADDE 10- (1) Bu usul ve esaslarda hüküm bulunmayan hallerde 2547 sayılı 

Yükseköğretim Kanunu, Kayseri Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim 



Yönetmeliği, Kayseri Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim Yönetmeliği ve ilgili diğer 
mevzuat hükümleri uygulanır.

Yürürlük
MADDE 11- (1) Bu usul ve esaslar, Kayseri Üniversitesi Senatosunun kabulü 

tarihinde yürürlüğe girer.

Yürütme
MADDE 12- (1) Bu usul ve esasları Kayseri Üniversitesi Rektörü yürütür.


