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YAZ DÖNEMİ ZORUNLU STAJ
BASVUSU YAPILIR(EN AZ 20

İS GUNU SECİNİZ 
(GEREKMEDİKÇE MANUEL
OLARAK GÜN GİRMEYİNİZ) 

EVET

BASVURU SIRASINDA
TRANSKRİPT

VE Müstehaklık Belgesi 
SİSTEME YUKLENİR

Not: STAJ KABUL
FORMU sonraki

adımlarda yüklenecek

SİSTEMDEN BASVURUYU
YAPTIKTAN SONRA OGRENCİ

SİSTEMDEN STAJ KABUL
FORMUNUN CİKTİSİNİ ALİR

(https://sis.kayseri.edu.tr 
ADRESİNDEN ALİNACAK)

OGRENCİ  STAJ KABUL FORMUNUN 
CİKTİSİNDA STAJ TARİHLERİNİ KONTROL EDER. 

(TAKVİME BAKARAK KONTROL EDENİZ)

Tarihler
Doğru

Tarihler
Yanlış

İMZALI STAJ KABUL FORMUNU
RENKLİ OLARAK TARATIP,

https://sis.kayseri.edu.tr  ADRESİNDEKİ
STAJ BAŞVURU SEKMESİNDE YER
ALAN "ONAYLI STAJ KABUL FORMU

BELGESİ"
ALANINA YÜKLER

BELGE YÜKLENDİKTEN SONRA
ORJİNAL BELGE SAKLANACAKTIR

VE STAJ DEFTERİ İLE BİRLİKTE STAJ
KOMİSYONUNA TESLİM EDİLİR

ÖĞRENCİ STAJ KABUL FORMUNU
SISTEME YUKLEDİGİNİN BİLGİSİNİ

STAJ KOMİSYON ÜYESİNE MAİL
OLARAK BİLDİRİR

STAJ KOMİSYON ÜYESİ
BASVURUYU "DİJİTAL OLARAK STAJ

BASVURU FORMUNU TESLİM ETTİ"
(İmzalı/Onaylı Staj Formu Teslim Edildi) 

OLARAK İSARETLER

STAJ BASVURU İSLEMİ
TAMAMLANMİSTİR

                       UYARI VE NOTLAR

·       Bu işlemlerin, staj başlamadan en az 15 gün önce tamamlanmalıdır.

·       Staj tarihlerinin doğru olduğunu (Başlangıç ve bitiş tarihleri) öğrenci kontrol etmelidir ve bu öğrencinin
sorumluluğundadır. 

·       DİYAGRAMDA belirtilen işlemleri eksiksiz tamamlamayan öğrencilerin stajları kabul edilmez.

·       Yaz dönemi stajlarının en geç bitiş tarihi 15 Eylül 2025 olmalıdır. En geç ders döneminin ilk haftası staj
yapılabilir.

·       Sigorta giriş belgesi talep eden firmalar için bu belge, stajın başladığı Pazartesi gününden önceki Cuma
günü sistem üzerinden alınabilir.

·       Firma, zorunlu staj belgesi istiyorsa, bu belge emm.kayseri.edu.tr adresinden indirilmeli ve Staj Komisyonu
üyelerinden birine imzalatılmalıdır.

·       İki staj yapacak öğrenciler için iki staj arasında en az 1 hafta süre bulunmalıdır.

·       Onaylı staj başvuru formunu talep eden firmalar için, öğrencinin bu belgeyi Staj Komisyonu üyelerinden biri
ile Fakülte Sekreterliği'ne onaylatması gerekmektedir. Bu işlem için öğrenci fakülteye gelmek zorundadır.

 STAJ TARİHLERİ DOĞRU İSE
SİRKETE KASELETTİRİR VE

İMZALATTİRİR SONRA KENDİSİ
İMZALAR 


